«Утверждаю»

директор школы________

Гусельникова С.А. 
План
подготовки и проведения государственной итоговой аттестации

учащихся 9 и 11 классов
МАОУ «Гуринская средняя общеобразовательная школа»
на 2017-2018 учебный год.
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	Организационно-методическая работа
	Знакомство педколлектива, учащихся и их родителей с требованиями к ГИА и особенностями их проведения.
	Гусельникова А.Н.

	
	Организация курсовой подготовки учителей, участия учителей в семинарах по вопросам подготовки и проведения ГИА
	Гусельникова А.Н.

	
	Организация работы с Интернет-ресурсами по подготовке к государственной итоговой аттестации
	Рук. ШМО

Учителя

	
	Организация индивидуальных консультаций для учителей, испытывающих затруднения при подготовке обучающихся к ГИА.
	Рук.  ШМО

	
	Распространение лучшего опыта подготовки к ГИА.
	Рук. ШМО

	
	Мониторинг успешности обучающихся по результатам контрольных работ по русскому языку и математике. Анализ отчётов по динамике успешности.

	Гусельникова А.Н.

Рук. ШМО, учителя-
предметники

	
	Посещение уроков и анализ продуктивности преподавательской деятельности при подготовке к ГИА.
	Администрация школы

	Нормативные документы
	Изучение нормативно-правовой базы по ЕГЭ и ОГЭ, методических рекомендаций.
Изучение демонстрационных материалов ЕГЭ, ОГЭ, технологии заполнения бланков ЕГЭ и ОГЭ.
	Гусельникова А.Н.,
учителя-предметники
	

	Работа с учащимися
	Проведение бесед с выпускниками по проблемам участия в ЕГЭ и ОГЭ «Цели, содержание и особенности проведения ЕГЭ (ОГЭ)».
	Гусельникова А.Н.,
кл. рук.
	

	
	Консультации педагога-психолога (групповые и индивидуальные).
	Психолог

	
	Работа по тренировке заполнения бланков ГИА.
	Учителя-предметники

	
	Подготовка и периодическое обновление стенда «Готовимся к экзамену» по предмету.
	Гусельникова А.Н.

	
	Составление рекомендательного списка литературы для подготовки к государственной итоговой аттестации и систематическое пополнение списка.
	Библиотекарь

	
	Знакомство учителей и учащихся с источниками информации и Интернет-ресурсами, посвящёнными государственной итоговой аттестации.
	Администрация школы и педагоги

	
	Создание банка тестовых заданий в формате ОГЭ и ЕГЭ. Изучение специфики работы с учащимися, имеющими разный уровень подготовленности, мотивации, развития познавательных способностей
	Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации для родителей. Ознакомление с нормативными документами ГИА, состоянием подготовки к ГИА.


	Кл. рук-ли
Психолог

Гусельникова А.Н

	Сентябрь 2017

	Организационно-методическая работа
	Утверждение плана подготовки школы  к ГИА.
	Гусельникова С.А

	
	Изучение профессиональной направленности уч-ся 9, 10, 11 классов, консультации по выбору предметов, сдаваемых в форме ЕГЭ. Формирование групп для элективных курсов.
	Кл.рук.

Психолог

Гусельникова А.Н

	
	Составление плана подготовки и проведения ГИА.
	Гусельникова А.Н

	Работа с родителями
	Родительские собрания по параллелям классов Информирование родителей об особенностях организации уч. процесса  в выпускных классах. Ознакомление с Положением об организации  текущей, промежуточной и итоговой оценки достижения обучающимися планируемых результатов освоения ООП.
	Гусельникова С.А
Гусельникова А.Н

	Октябрь 2017

	Нормативные документы
	Приказ о назначении координатора ГИА в ОО, ответственного за создание базы данных.
	Гусельникова С.А

	Организационно-методическая работа

	Методический совет «Разработка и формирование пакета рекомендаций для учителей - предметников по вопросам подготовки к ГИА».
	Руководители

ШМО,
Гусельникова А.Н

	
	Заседания методических объединений «Методическая база организации и проведения ЕГЭ и ГИА» (подготовка тестовых материалов для пробных внутришкольных ЕГЭ и ОГЭ по разным предметам, бланков, создание перечня учебной литературы  для подготовки к ЕГЭ и ОГЭ). Подготовка к проведению диагностических работ в 9,11 кл.
	Руководители

ШМО,
учителя-предметники



	
	Семинар - практикум «Актуальные вопросы подготовки к ОГЭ: обмен опытом, выполнение заданий по русскому языку и математике».
	Руководители

ШМО математики и русск. языка



	Работа с учащимися
	Информирование учащихся по вопросам подготовки к ЕГЭ и ОГЭ: знакомство с инструкцией по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ; КИМы, официальный сайт ЕГЭ и ОГЭ.
	Гусельникова А.Н.
Клас. рук.

	
	Проведение ТОГЭ и ТЕГЭ.
	Гусельникова А.Н

	
	Психологическая диагностика учащихся выпускных классов.
	Психолог

	Работа с родителями
	Родительское собрание «Об участии выпускников школы в ОГЭ и ЕГЭ, знакомство с перечнем предметов ОГЭ и ЕГЭ. О проведении выпускного сочинения в 11 кл.»
	Кл.рук.

Гусельникова А.Н

	Ноябрь 2017

	Организационно-методическая работа
	Заседание методических объединений «Итоги диагностических работ по ОГЭ в 9-ом классе, ЕГЭ в 11 классе» и проведении итогового сочинения в 11 классе, выработка рекомендаций по ликвидации пробелов».
	Руководители

ШМО

	
	ВШК «Посещение учащихся  элективных курсов. Контроль учебной нагрузки учащихся  9,  11 классов».
	Гусельникова А.Н

	
	Совещание  «Итоги контроля учебной нагрузки учащихся  9, 11 классов. Меры по предупреждению перегрузки учащихся. Предварительные итоги успеваемости в 11кл.»
	Администрация

	Нормативные документы
	Оформление доступа к информационным ресурсам для подготовки к ГИА.
	Гусельников Е.А

	Работа с учащимися
	Проведение краевых диагностических работ по русскому языку,  математике,  предметам по выбору в 9 кл. Апробация итогового сочинения в 11 кл.
	Учителя 

	
	Мониторинг выбора учащимися 9, 11 классов предметов к государственной итоговой аттестации.
	Кл. руководитель.

психолог

	
	Сбор копий паспортов и СНИЛС учащихся 9, 11 классов.
	Кл. рук

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации для родителей. Рекомендации родителям.
	Администрация
Кл. рук.

	Работа с педагогическим коллективом
	Организация и проведение обучения с последующим обязательным тестированием (квалификационных испытаний) для руководителя ППЭ, организаторов ППЭ, технических специалистов ППЭ, экспертов предметных комиссий, общественных наблюдателей. 
	Гусельникова А.Н

	Декабрь 2017

	Организационно-методическая работа
	Заседания ШМО «Промежуточный контроль знаний учащихся».
	Руководители

ШМО

	
	ВШК «Контроль посещаемости учеников 9 и 11 классов».
	Гусельникова А.Н

	Нормативные документы
	Ознакомление с нормативными документами ГИА учителей и классных руководителей.
	Гусельникова А.Н

	
	Формирование базы данных выпускников.
	Гусельникова А.Н

	Работа с учащимися
	Сбор копий паспортов и СНИЛС учащихся 9 и 11-х классов.
	Кл. руководитель.

	
	Индивидуальное консультирование учащихся.
	Учителя-предметники

	
	Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору в 9 и 11 классах.
	Кл. рук.

	Работа с родителями
	Родительское собрание «Ознакомление родителей с результатами ТОГЭ и ТЕГЭ» .
	Кл. руководители

Администрация

	Январь 2017

	Организационно-методическая работа
	Методсовет «Подготовка материалов для проведения
пробного внутришкольного ЕГЭ и ОГЭ» (тесты, бланки).
	Гусельникова А.Н

	
	Разработка анкеты для анализа пробного ЕГЭ и ОГЭ.
	Гусельникова А.Н

	
	Подготовка информационного стенда «ГИА» для учащихся и родителей в коридоре, в библиотеке.
	Гусельникова А.Н

	
	Уточнение списков учащихся, сдающих экзамены по выбору, и базы данных.

Сбор документов и составление списка уч-ся, сдающих экзамены в щадящем режиме, ходатайство в горуо
	Гусельникова А.Н

	
	Составление расписания консультаций.
	Гусельникова А.Н

	
	Подготовка заявки на бланки аттестатов и похвальных грамот.
	Гусельникова С.А

	Нормативные документы
	Изучение Положений о государственной  итоговой аттестации в 2018 г.
	Гусельникова А.Н

	Работа с учащимися
	Диагностика учащихся на тревожность.
	Психолог

	
	Сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзамена в формате ЕГЭ и ГИА
	Кл. рук

	Работа с родителями
	Индивидуальное консультирование и информирование по вопросам, связанным с  ГИА.

	Кл. рук.

	Февраль 2018

	Организационно-методическая работа
	ВШК «Контроль подготовки учащихся 9 и 11 классов к сдаче ЕГЭ и ОГЭ на дополнительных занятиях».


	Гусельникова А.Н

	
	Совещание при завуче «Контроль подготовки выпускников на уроках русского и математики к сдаче ЕГЭ и ОГЭ. Анализ результата внутришкольного ЕГЭ и ОГЭ, анализ анкетирования и выработка рекомендаций учителю-предметнику».
	Гусельникова А.Н

	Нормативные документы
	Справка о результатах проведения пробного внутришкольного ЕГЭ и ГИА.
	Гусельникова А.Н

	
	Отчеты по результатам проведения пробного внутришкольного ЕГЭ и ГИА.
	Учителя-предметники

	
	Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ЕГЭ и ГИА.
	Гусельникова А.Н

	Работа с учащимися
	Ознакомление выпускников с памяткой о правилах проведения ЕГЭ и ГИА. Сбор подписей учащихся.
	Кл. рук.

	Работа с педагогическим коллективом
	Проведение пробного внутришкольного ЕГЭ и ОГЭ.
	Гусельникова А.Н

учителя

	Работа с родителями
	Малый педагогический совет по итогам внутришкольного пробного ЕГЭ и ОГЭ.  Информация  о проведённых мероприятиях по информированию учащихся, родителей, о формировании региональной базы данных выпускных классов.
	Гусельникова А.Н

	
	Проведение классного родительского собрания «Информация классного руководителя о результатах проведения пробного внутришкольного ЕГЭ и ОГЭ».
	Кл. руководитель

	Март 2018

	Организационно-методическая работа
	Совещание при завуче «Отчет классных руководителей о работе с выпускниками и родителями. Отчет руководителей ШМО о работе по подготовке к  ГИА».
	Кл. рук.

Рук. ШМО

	
	ВШК «Контроль подготовки к государственной итоговой аттестации».
	Гусельникова А.Н

	
	Коррекция базы данных участников ЕГЭ и ОГЭ.
	Гусельникова А.Н

	Нормативные документы
	Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления родителей с нормативными документами.
	Кл. руководители

	
	Сбор уточненных данных о выборе экзаменов выпускников в форме ЕГЭ и ОГЭ.
	Гусельникова А.Н

	Работа с учащимися
	Психологическая подготовка к  ГИА. Проведение тренингов.
	Психолог

	
	Работа по заполнению бланков.
	Учителя-предметники

	
	Проведение краевых диагностических работ по русскому языку,  математике,  предметам по выбору в 9 кл.
	Гусельникова А.Н

	Работа с родителями
	Родительские собрания в 9, 11 кл.  «Ознакомление родителей с нормативными документами по организации ЕГЭ и ГИА» (под роспись)
	Кл. рук.

	Работа с педагогическим коллективом
	Организация и проведение обучения с последующим обязательным тестированием (квалификационных испытаний) для руководителя ППЭ, организаторов ППЭ, технических специалистов ППЭ, экспертов предметных комиссий, общественных наблюдателей. 
	Администрация

	Апрель 2018

	Организационно-методическая работа


	Формирование банка данных  организаторов  для проведения ЕГЭ и ОГЭ.
	Гусельникова А.Н

	
	ВШК «Контроль за своевременным прохождением учебных программ и практической части».
	Гусельникова А.Н

	Нормативные документы


	Оформление сводной таблицы (список) участников экзаменационных испытаний по выбору.
	Гусельникова А.Н

	
	Подбор кандидатов в общественные наблюдатели. Консультирование, подготовка документов для их аккредитации.
	Гусельникова А.Н

	Работа с учащимися
	Индивидуальное консультирование учащихся.
	Гусельникова А.Н

	
	Контроль посещаемости учащимися консультаций.
	Кл.рук.

	Работа с родителями
	Родительское собрание «О порядке окончания учебного года, об учёте результатов экзаменов в выставлении итоговых отметок, об организации приёма и рассмотрения апелляций на результаты экзаменов. Учёт результатов ЕГЭ при приёме в ВУЗы и учреждения СПО».
	Кл. рук-ли

Гусельникова А.Н

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к  ГИА.
	Гусельникова А.Н

	Май 2018

	Организационно-методическая работа
	Инструктаж организаторов ГИА.
	Четина Л.Ю.

	Нормативные документы
	Подготовка приказа о допуске учащихся 9,11 классов к сдаче ЕГЭ и ОГЭ.

	Гусельникова С.А

	
	Оформление и выдача уведомлений выпускникам, допущенным к сдаче ЕГЭ и ОГЭ.
	Гусельникова С.А

Кл. рук.

	
	Оформление приказа на сопровождающих и списков учащихся, сдающих ЕГЭ и ОГЭ в определенные сроки.
	Администрация

	
	Подготовка и проверка правильности оформления экзаменационных протоколов.
	ППЭ

	Работа с учащимися
	Психологическая подготовка к  ГИА.
	Психолог

	
	Проведение ГИА по расписанию, утвержденному приказом Минобрнауки РФ.
	Гусельникова А.Н

Кл. рук.

	
	Индивидуальное консультирование учащихся «Работа с заданиями различной сложности Работа по заполнению бланков».
	Учителя -предметники

	
	Праздник «Последний звонок».
	Рочева Л.Г.

	
	Оповещение учащихся о месте проведения ЕГЭ и ОГЭ, способе их доставки.
	Кл. рук.

	Работа с родителями
	Индивидуальное консультирование и информирование по вопросам, связанным с ГИА.
	Кл. рук.

	Работа с педагогическим коллективом
	Информационная работа с классными руководителями. Инструктаж по заполнению классных журналов, ведомостей.
	Гусельникова А.Н



	
	Проведение педагогического совета по допуску выпускников к ЕГЭ и ГИА.
	Гусельникова С.А.

	Июнь 2018

	Организационно-методическая работа
	Организация работы по повторным экзаменам необходимости).
	Гусельникова А.Н

	
	Инструктаж комиссии по заполнению аттестатов и книги выдачи аттестатов.
	Гусельникова С.А.

	
	Совещание при директоре «Анализ результатов ЕГЭ и ГИА» 
	Гусельникова С.А

А

С.А.С.А.

	Нормативные документы
	Приказ об утверждении комиссии по заполнению аттестатов и похвальных грамот, книги выдачи аттестатов.
	Гусельникова С.А.

	
	Составление и проверка сводных ведомостей итоговых отметок выпускников, классных журналов.
	Гусельникова А.Н
Кл. рук.

	
	Приказ об окончании основной и средней общеобразовательной  школы и выдаче аттестатов и похвальных грамот.
	Гусельникова С.А.

	
	Подготовка справки о качестве проведения и результатах ЕГЭ и ОГЭ.
	Гусельникова А.Н.

	
	Формирование отчетов по результатам ГИА.
	Гусельникова А.Н

	Работа с учащимися
	Проведение ГИА по расписанию, утвержденному приказом Минобрнауки РФ.
	Гусельникова А.Н

Кл. рук.

	
	Организация и проведение выпускных вечеров.
	Родительский комитет

	Работа с педагогическим коллективом
	Педсовет о результатах государственной итоговой аттестации и окончании школы.
	Гусельникова С.А

	Август 2018

	Организационно-методическая работа
	Педсовет. Анализ результатов ГИА  прошлого учебного года. Выработка основных направлений работы школы по подготовке к ГИА.

	Администрация

	
	Заседания ШМО. Анализ результатов ГИА.

О сдаче ОГЭ в дополнительные сроки. Корректировка содержания рабочих программ на предмет оптимизации подготовки к ГИА.
.
	Руководители

ШМО
Администрация



Распределение обязанностей по подготовке и проведению 
 государственной итоговой аттестации в 2017-2018 учебном году.
Администрация школы:

- Проведение тематических педагогических советов.
- Проведение тематических родительских собраний в 9, 11 классах.
- Организация проведения консультаций для учащихся.
- Подготовка расписания консультаций с уч-ся.
- Организация работы ШМО по подготовке учителей к  государственной  итоговой аттестации.
- Организация деятельности психологической службы школы по поддержке процесса подготовки к ОГЭ и ЕГЭ.
- Направление учителей – предметников на курсы и семинары по подготовке к государственной итоговой аттестации.
- Подготовка и обновление тематического стенда в коридоре.
Учителя:

- Изучение и анализ КИМов в форме ОГЭ и ЕГЭ.
- Подбор материалов по подготовке учащихся к государственной итоговой аттестации.
- Проведение консультаций по предмету.
- Обучение учащихся заполнению бланков ответов.
- Подготовка и обновление стенда «Готовимся к экзамену» по предмету  в кабинете.

- Обучение на курсах по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации.
- Работа с Интернет-ресурсами по подготовке к государственной итоговой аттестации.
- Формирование программы подготовки выпускников к экзаменам.
- Подготовка опорных конспектов по основным вопросам курса и видам учебных умений.
Классные руководители:

- Подготовка документов для формирования региональной базы данных выпускников.
- Ознакомление уч-ся, их родителей (законных представителей) с нормативными документами по организации  государственной итоговой аттестации.
- Мониторинг выбора учащимися  предметов государственной итоговой аттестации.
- Контроль посещаемости уч-ся консультаций  по подготовке к государственной итоговой аттестации.
- Проведение индивидуальных консультаций с учащимися  и их родителями по вопросам ОГЭ и ЕГЭ.
- Взаимодействие с психологической службой школы.
Психолог:
- Изучение профессиональной направленности уч-ся, консультации по выбору экзаменационных предметов.
- Выявление закономерностей выбора предметов для прохождения итоговой аттестации.
- Психологическая диагностика выпускников.
- Индивидуальные консультации  уч-ся, их родителей, учителей-предметников.
- Проведение тренингов для уч-ся перед экзаменами.
ПРИКАЗ

	от 24.09.2015 г.
	г. Кудымкар
	№ 207-ОД


«Об утверждении плана

подготовки и проведения ГИА

учащихся 9-х и 11-го классов
МБОУ г. Кудымкара «Средняя

общеобразовательная школа № 2»

2015 – 2016 учебный год»

В целях подготовки и проведения процедуры государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в 2015-2016 учебном году
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить План подготовки и проведения государственной итоговой аттестации учащихся 9-х и 11-го классов МБОУ г. Кудымкара «Средняя общеобразовательная школа № 2» на 2015-2016 учебный год согласно приложению 1.
2. Распределить обязанности по подготовке и проведению  государственной итоговой аттестации в 2015-2016 учебном году согласно приложению 2.
3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Директор школы                                                             О.Л. Быкова

С приказом ознакомлены: 
	Ванькова Елена Леонидовна

	Власова Татьяна Владимировна

	Ассанова Валентина Алексеевна

Вавилина Любовь Гавриловна

	Батина Ольга Александровна

Боталова Надежда Владимировна

Боталова Валентина Александровна

Братчикова Валентина Викторовна

	Мехоношин Александр Иванович

Мелюхина Алевтина Петровна

Найданова Тамара Дмитриевна

Носкова Светлана Викторовна

Палина Лариса Анатольевна

	Лесникова Надежда Васильевна

Мазеина Ольга Васильевна

	Харина Елена Васильевна

Тарасова Светлана Владимировна

Четина Валентина Валентиновна

Рахманина Ольга Николаевна

	


	


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


