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[bookmark: _GoBack]-заявление одного из родителей (законных представителей) о приеме ребенка в ДОУ;
-согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных воспитанника;
- согласие родителей (законных представителей) на обучение воспитанника по адаптированной образовательной программе дошкольного образования на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии – при наличии,  для детей с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ);
- договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между ДОУ и родителями (законными представителями) воспитанника;
- иные документы, представленные родителями (законными представителями) воспитанника по собственной инициативе. Перечень таких документов вносится родителями (законными представителями) собственноручно в заявление о приеме в ДОУ.
 
Копии документов:
- свидетельства о рождении;
 -свидетельство о регистрации по месту жительства.
- копия приказа об отчислении из ДОУ;
- иные документы.
2.3. Личное дело содержит опись документов.
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3.  Порядок выдачи и хранения личных дел
3.1. Личное дело воспитанника выдается его родителям (законным представителям) в случае отчисления воспитанника в порядке перевода в другую организацию, реализующую образовательные программы дошкольного образования, в соответствии с Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, утвержденным приказом Минобрнауки России от 28.12.2015 № 1527.
3.2. Личное дело воспитанника выдается в день обращения родителя (законного представителя) воспитанника, но не ранее издания приказа об отчислении воспитанника, работником, ответственным за ведение личных дел воспитанников, с описью содержащихся в личном деле документов.
3.3. Родитель (законный представитель) личной подписью в книге учета движения детей подтверждает получение личного дела воспитанника с описью содержащихся в нем документов.
3.4. При выдаче личного дела работник, ответственный за ведение личных дел воспитанников делает отметку о выдаче личного дела в книге учета движения детей и контролирует получение подписи родителя (законного представителя), подтверждающей получение личного дела с описью содержащихся в нем документов.
3.5. При отчислении воспитанника для получения образования в форме семейного образования личное дело не выдается, а передается на хранение в архив.
3.6 Личные дела воспитанников хранятся в кабинете заведующего ДОУ.
3.7. Личные дела воспитанников, оставшиеся после отчисления воспитанников на хранении в ДОУ, передаются в архив, где хранятся в течение трех лет со дня отчисления воспитанника из ДОУ.
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4. Порядок проверки личных дел воспитанников
4.1. Контроль за состоянием личных дел осуществляется заведующим ДОО. 
4.2. Проверка личных дел воспитанника осуществляется по плану в начале учебного года. В необходимых случаях, проверка осуществляется внепланово, оперативно.
4.3. Цели и объект контроля - правильность оформления личных дел воспитанников.
































Приложение 1 
к Положению о формировании, ведении,
хранении и проверке личных дел воспитанников филиала 
МАОУ «Гуринская СОШ» «Детский сад д. Мижуева»
	ОПИСЬ
документов, имеющихся в личном деле воспитанника

	

	(Ф. И. О. ребенка)

	№
п/п
	Наименование документа
	Дата включения до-кумента в личное дело
	Количество листов
	Дата изъятия документа
	Кем изъят
документ, и по какой причине

	1
	Направление в ДОУ, выданное администрацией Кудымкарского МО ПК
	
	
	
	

	2
	Заявление о приеме в ДОУ
	
	
	
	

	3
	Согласие родителей на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка
	
	
	
	

	4
	Копия свидетельства о рождении ребенка
	
	
	
	

	5
	Копия свидетельства о регистрации по месту жительства ребенка
	
	
	
	

	6
	Договор об образовании по
образовательным программам
дошкольного образования
	
	
	
	

	7
	Согласие родителей на обучение
ребенка по адаптированной
образовательной программе  дошкольного
образования (при наличии)
	
	
	
	

	8
	Копия приказ о приеме на обучение по образовательной программе дошкольного образования
	
	
	
	

	9
	Копия медицинского заключения
ребенка
	
	
	
	

	...
	...
	
	
	
	



	Личное дело сформировано:
	
	

	
	
	(Ф. И. О., должность)

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
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PACCMOTPEHO: P
Ha [lenarornueckom copere MAOY P
«"'ypunckas COILI»

Tpotokon Ne 34 ot 25.08.2021r.

looxkenne
0 GopMHPOBAHKH, BeACHHH H XPAHEHHS JTHYHBIX /1e]1 BOCIHTAHHUKOB (u/inaia
MAOY «I'ypunckasi cpeansisi 00meo0pa3oBaTe/ibHas MKOJIa»
«/lercknii cag 1. MuxyeBa»

1.00mue no/10:KeHH

1.1 ITonoxxenue o mopsiake (OPMHUPOBAHMSA, BEACHMS, XPaHEHHMs U IPOBEPKH
JMYHBIX JIell BOCTMTAHHUKOB (najmee - IlonoxkeHue) SBISETCA JIOKAIBHBIM
HOPMAaTHBHBIM aKTOM ¢dumana MyHHLMIIATEHOTO ABTOHOMHOT'O
oGueobpazosarensHoro yupexaenus «'ypuHckas cpeanss obmeoGpasosaresHas
mkona» «Jlerckuit can aMikyesay, (nanee JIOY) u ycTaHaBiaMBaeT €IUHbIE
TpeGoBaHUS K O(GOPMICHHIO, BEICHHIO, KOHTPOIIO M XPAHCHWIO JIMYHBIX JIeJl
BOCITUTAHHUKOB. .

1.2 Hacrosimee MoJNOKeHHE pa3paboTaHO € LENbI0 perjamMeHTanuu paboThl ¢
JMYHBIMHM J€JIlaMd  BocrMTaHHUKOB JIOY M ompezpensieT MOPANOK JAEHCTBHH BCeX
kareropuii corpyanukoB JIOY, yuactBylommx B paboTe C  BBIIECKAa3aHHOM
JIOKYMEHTALUeH.

1.3 Hacrosimee TMONOKEHHE YTBEpXKIAeTcss MNpHKa3oM aupekropa MAOY
«'ypunckas COILL» u sgBisgeTcs o00g3aTeNbHBIM JUIL BCEX KaTeropuii ee
NEJaroruyeckux pabOTHUKOB M aJMHMHMCTPAaTHBHBIX paboTHMKOB. Hapymenue
HACTOSAINErO0 TIOPSA/IKA PACCMATPHBAETCS B COOTBETCTBHM € TPyHOBBIM KOIEKCOM
Poccwuiickoit @enepaumn.

1.4 Jluanoe Jieno  sBIAETCS JOKYMEHTOM BOCIIMTAaHHMKA, W BEICHHE €ro
00s3aTeNIbHO IS KKA0ro BocruranHuka JI0Y.

1.5 Vagopmanust JHYHOrO Jejia BOCIIMTAHHMKA OTHOCHTCS K MEPCOHAIBHBIM
JAHHBIM W HE MOXKET IepeaBaThCsi TPETHMM JMIAM 3a MCKIIIOYEHHEM CIIyvacB,
NPEIyCMOTPEHHBIM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

1.6 OTBETCTBEHHOCT 32 COOMIOACHNIE YCTAHOBJICHHBIX [lonoxkeHneM TpeboBanmii
BO3JIAraeTCs Ha BCEX JIULL, UMEIONMX AOMYCK K JJMYHBIM J€JIaM BOCIIUTAHHUKOB.

2. lopsizok odopmiieHnst INYHBIX JeJI NPH noctynjaennn B OY

2.1. Jlnanoe meno opopmiisiercs pyu noctyruieHnu pedenka B JIOV.

2.2. JIudHOe [1e/I0 BEAETCS Ha BCEM NPOTSHKEHMH NPEeObIBAHMSA BOCHHTAHHHKA B
J0VY.

2.2. JIngHoe /€10 BOCTIMTaHHUKA (POPMUPYETCS U3 CIIETYIOMMX TOKYMEHTOB:

- HampabjieHue YrpaBleHus o00pa3oBaHMs aaMuHUCTpanuu KyasiMKapckoro
MYHHIMIIATBHOTO OKpyra /Ul 3auiclIeHHs B JIOIKOJbHOE 00pasoBareibHOE
yUpexIeHHE,




