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IMonoxenne o q)opmuponaﬂuu, B€JI€HHH H XPAaHEHHUS JIHYHBIX Je
BOCNHTAHHHKOB CTPYKTYPHOIO MOApPa3ae/ienHs
MAOY «I'ypunckas cpeansisi o6L1eo6pasoBaTeabHast WKOIa»
«/lercknii caa a. ypuna»

1.06mue noaoxenus

LI Tlonoxenne o nopsiake (GOPMHPOBAHUSA, BeNEHHs, XpPaHEHHS U MPOBEPKH
JIMYHBIX J1€J1 BOCHHUTAHHUKOB (naﬂee nOJ’(O)KeHMe) SBJISAICTCA  JIOKaJIbHBIM
HOPMaTHBHbIM aKTOM MynuuunansHoro aBTOHOMHOT'O
0611e00pa3zoBaTensHOro YUpeKIeHUs! «["ypuHckast cpeHss
obweodpasoBaTenbHas UIKOIA» CTPYKTYpHOe Moapaszenetue «leTckuil can
alypunay», (naree JIOY) W ycTaHaBiMBaeT eaMHble TpeGoBaHus K
ODOPMIIEHHIO,  BeJCHHIO, KOHTPONIO M  XPAHEHHIO JIMYHBIX e
BOCIHUTAHHUKOB.

1.2 Hactosiuee nosoxenue paspaGoTaHO ¢ Le/Ibio periaMeHTaLun paboTel ¢
JIMYHBIMA Jlenamu BocriuTanHKKoB JIOY M omnpenenser nopsiiok neifctauii
BCeX  Kateropuii  cortpyannkos JIOY, yuactBytommx B pabote ¢
BbILLIECKA3aHHOMN JJOKyMeHTalueH.

1.3 Hacrosimee nosokenne  yTsepikiaercs npHKasoM aupektopa  MAOY
«l'ypunckas COILl» 1 sBaseTcs 06s3aTeIbHBIM IS BCEX KaTeropuii ee
NeJarornyeckux  pabOTHUKOB M aJMHHHUCTPATHBHBIX  PaGOTHHKOB.
Hapyl.uem[e HacTosILIero ropsjaka pacCMaTpUBaeTCsi B COOTBETCTBUU C
Tpynosbim konekcom Poceniickoit Menepanny.

1.4 Jluunoe neso sIBASETCS JOKYMEHTOM BOCIMTAHHHKA, W BeJeHHE ero
obs3aTenbHO sl KaXkaoro BocnuTannuka JJOY.

1.5 Mugopmaunss JHYHOTO fea BOCIMTAHHMKA OTHOCHTCH K [€PCOHATBHBIM
JI@aHHBIM M He MOXKEeT I1epelaBaThCsl TPETbUM JIMUAM 33 HCKIIOYeHHeM
clly4yaes, Mpe1yCMOTPEHHbBIM 3aKOHO1ATEJIbLCTBOM.

1.6 OTBeTCTBEHHOCTL 3a  cOBJIOICHHE ycTaHoB/leHHbIX  [lonmoxeHuem
TPE6OBaIIHﬁ BO3J1araeTCs Ha BCEX JIML, UMEIOLIUX JAOMYCK K JIMYHBIM JejlaM
BOCITMTAHHHKOB.

2. [opsi1oK ohOpMIEH S JIMUHBIX /1€ IPH nocTyIIeHHH B O

2.1. Jlnunoe aeno opopmsiercs npu nocrymiennu pedetka B JJ0VY.

2.2. JInuHoe 11eno BeaeTcst HA BCeM MPOTSKEHHH npeObIBaHUs BOCIIHTAHHUKA B
JI0V.
2.2. JlnuHoe Jlen1o BOCHHTaHHNKA (POPMUPYETCS 13 CIIEIYIOLIMX 10KYMEHTOB:





- направление Управления образования администрации Кудымкарского муниципального района для зачисления в дошкольное образовательное учреждение;

-заявление одного из родителей (законных представителей) о приеме ребенка в ДОУ;

- договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования  между ДОУ и родителями (законными представителями)
- копия приказа о зачислении воспитанника в ДОУ; 

 - заявление - согласие родителя (законного представителя)на обработку персональных данных своих и своего ребёнка

-свидетельство о регистрации по месту жительства
Копии документов:

- свидетельства о рождении;

- копия приказа об отчислении из ДОУ;

- иные документы.

2.3. Личное дело содержит опись документов.

3. Порядок ведения и хранения личных дел

3.1. В личное дело воспитанника заносятся общие сведения о ребенке.

3.2. Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в книге учёта детей.

3.3. Личные дела воспитанников ведутся заведующей ДОО. Записи в личном деле необходимо вести четко, аккуратно, фиолетовой пастой.

3.4.Общие сведения о воспитаннике корректируются заведующей по мере изменения данных.

3.5. Личные дела воспитанников хранятся в кабинете заведующего ДОУ в строго отведённом месте.

3.6. Список воспитанников группы меняется ежегодно.

3.8. Заведующая постоянно следят за состоянием личных дел и принимает меры к их правильному ведению.

3.9. По окончании ДОУ воспитанника личное дело передаётся родителю (законному представителю).

4. Порядок проверки личных дел воспитанников

4.1. Контроль за состоянием личных дел осуществляется заведующей ДОО. 

4.2. Проверка личных дел воспитанника осуществляется по плану в начале учебного года. В необходимых случаях, проверка осуществляется внепланово, оперативно.

4.3. Цели и объект контроля - правильность оформления личных дел воспитанников.

